Prefeitura Municipal de Alfenas

CNPJ 18243220/0001-01
Praca Dr. Fausto Monteiro, 347 — Centro — CEP 37130-000 — Alfenas(MG)
Fone: (0xx35)3698-1300
E-mail: prefeitura@alfenas.mg.gov.com.br

LEI N°5.312, de 12 de dezembro de 2024.

Disp0e sobre a organizacao, fungdes e estrutura da
Guarda Municipal de Alfenas e d& outras
providéncias.

O povo do Municipio de Alfenas, por seus representantes na Camara Municipal aprovou
e eu, Prefeito, sanciono a seguinte lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Guarda Municipal de Alfenas é uma corporacéo de carater civil, uniformizada
e armada, tendo como principios a hierarquia e disciplina, formada pelo quadro de pessoal
organizado em carreira Unica, na forma desta lei, e exercera suas atividades em toda a extensdo do
territério do Municipio de Alfenas.

Paragrafo Unico. A Guarda Municipal de Alfenas integra a estrutura administrativa do
Municipio, subordinada a Secretaria Municipal de Defesa Social, ou outra que venha a substitui-
la.

Art. 2° A Guarda Municipal de Alfenas destina-se a protecdo dos bens, servicos e
instalacBes municipais, em consonancia com o disposto no 88° do artigo 144 da Constituicdo
Federal e no inciso XIII do art. 21 da Lei Orgéanica do Municipio de Alfenas.

Art. 3° Sdo definidos como bens, servicos e instalacbes do Municipio de Alfenas, para
efeito da atividade exercida pela Guarda Municipal:

| - bens sdo todos 0s rios, as vias e 0s logradouros publicos municipais, classificados como
de uso comum do povo;

Il - servicos compreendem todas as atividades regularmente executadas por servidores e
empregados publicos municipais, da Administracdo direta e indireta, autarquica e fundacional e
também por trabalhadores autdbnomos, contratados ou terceirizados, em atividades autorizadas,
permitidas ou concedidas pelo Municipio de Alfenas, nos locais onde essas atividades estejam
sendo executadas;

Il - por instalagdes sdo compreendidos todos os moveis, equipamentos, materiais de
consumo, imdveis, construcdes e edificagdes de uso ou propriedade da Administracdo Publica
Municipal, direta ou indireta, autarquica e fundacional.

CAPITULO II
DOS PRINCIPIOS E COMPETENCIAS

Art. 4° S&o principios minimos de atuacdo da Guarda Municipal de Alfenas e de seus
agentes:

| - a protecdo dos direitos humanos fundamentais, do exercicio da cidadania e das
liberdades publicas;

Il - a preservacao da vida, reducédo do sofrimento e diminuicdo das perdas;

I11 - patrulhamento preventivo;
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IV compromisso com a evolugéo social da comunidade; e
V - uso progressivo da forca.

Art. 5° Compete a Guarda Municipal de Alfenas, atendido o disposto no Estatuto Geral
das Guardas Municipais, de que trata a Lei Federal n°® 13.022, de 8 de agosto de 2014:

| - zelar pelos bens, equipamentos e prédios publicos do Municipio;

Il - prevenir e inibir, pela presenca e vigilancia, bem como coibir, infracdes penais ou
administrativas e atos infracionais que atentem contra 0s bens, servigos e instalacbes municipais;

Il - atuar, preventiva e permanentemente, no territério do Municipio, para a protecédo
sistémica da populacdo que utiliza os bens, servigos e instalagbes municipais;

IV - colaborar, de forma integrada com os 6rgdos de seguranca publica, em acdes
conjuntas que contribuam com a paz social;

V - colaborar com a pacificacao de conflitos que seus integrantes presenciarem, atentando
para o respeito aos direitos fundamentais das pessoas;

VI - exercer as competéncias de transito que Ihes forem conferidas, nas vias e logradouros
municipais, nos termos da Lei Federal n® 9.503, de 23 de setembro de 1997, (Cddigo de Transito
Brasileiro), ou, de forma concorrente, mediante convénio celebrado com 6rgao de transito estadual
ou municipal;

VII - proteger o patriménio ecoldgico, historico, cultural, arquitetbnico e ambiental do
Municipio, inclusive adotando medidas educativas e preventivas;

VIII - cooperar com os demais 6rgdos de defesa civil em suas atividades;

IX - interagir com a sociedade civil para discussdo de solucGes de problemas e projetos
locais voltados a melhoria das condicGes de seguranca das comunidades;

X - estabelecer parcerias com o0s 6rgdos estaduais e da Unido, ou de Municipios vizinhos,
por meio da celebracdo de convénios ou consorcios, com vistas ao desenvolvimento de acdes
preventivas integradas;

XI - articular-se com os 6rgdos municipais de politicas sociais, visando a adocao de acoes
interdisciplinares de seguranca no Municipio;

XII - integrar-se com os demais 6rgdos de poder de policia administrativa, visando a
contribuir para a normatizacéo e a fiscalizacdo das posturas e ordenamento urbano municipal;

XII - garantir o atendimento de ocorréncias emergenciais, ou presta-lo direta e
imediatamente quando deparar-se com elas;

XIV - encaminhar ao Delegado de Policia, diante de flagrante delito, o autor da infracéo,
preservando o local do crime, quando possivel e sempre que necessario;

XV - contribuir no estudo de impacto na seguranga local, conforme plano diretor
municipal, por ocasido da construcdo de empreendimentos de grande porte;

XVI - desenvolver a¢Oes de prevencgdo primaria a violéncia, isoladamente ou em conjunto
com os demais 6rgdos da propria municipalidade, de outros municipios ou das esferas estadual e
federal;

XVII - auxiliar na seguranca de grandes eventos e na protecdo de autoridades e
dignatéarios; e

XVIII - atuar mediante ac¢Ges preventivas na seguranca escolar, zelando pelo entorno e
participando de acbes educativas com o corpo discente e docente das unidades de ensino
municipal, de forma a colaborar com a implantagéo da cultura de paz na comunidade local.

Paragrafo unico. No exercicio de suas competéncias, a Guarda Municipal de Alfenas
podera colaborar ou atuar conjuntamente com 6rgdos de seguranca publica ou de congéneres de
municipios vizinhos.


mailto:prefeitura@alfenas.mg.gov.com.br

Prefeitura Municipal de Alfenas

CNPJ 18243220/0001-01
Praca Dr. Fausto Monteiro, 347 — Centro — CEP 37130-000 — Alfenas(MG)
Fone: (0xx35)3698-1300
E-mail: prefeitura@alfenas.mg.gov.com.br

CAPITULO IlI
DA ESTRUTURA FUNCIONAL E CARREIRA

Art. 6° S8o superiores hierdrquicos da Guarda Municipal de Alfenas, ainda que néao
pertencam a nenhuma graduacdo da carreira:

| - 0 Chefe do Poder Executivo; e
Il - o Secretario Municipal de Defesa Social.

Art. 7° Os cargos de Coordenador e o Subcoordenador da Guarda Municipal de Alfenas,
hierarquicamente superiores aos integrantes da graduacdo prevista nesta lei e ja integrantes da
estrutura administrativa e do quadro de cargos comissionados do Poder Executivo, serdo nomeados
pelo Prefeito Municipal dentre os Inspetores e Subinspetores de carreira, tdo logo quando forem
preenchidas vagas suficientes destinadas a estes cargos.

Paragrafo Unico. Apds a entrada em vigéncia desta lei, enquanto ndo forem preenchidas
vagas suficientes, destinadas aos cargos de Inspetor e/ou Subinspetor, os cargos de Coordenador
e Subcoordenador deverdo continuar sendo nomeados dentre os Guardas Municipais IV — Classe
Especial.

Art. 8° S8o atribui¢des do cargo de Coordenador da Guarda Municipal:

| - comandar as atividades da Guarda Municipal, observando e fazendo cumprir a sua lei
de criagéo;

Il - organizar e fazer funcionar o servico de vigilancia preventiva e ostensiva dos bens,
instalagdes e servigos e demais atividades concernentes a seguranca;

Il - responder pela Corporacdo perante o Secretario de Defesa Social e o Prefeito
Municipal;

IV - representar a instituicdo perante as autoridades do Municipio;

V - responder pelo relacionamento publico da Corporagdo com as instituicdes civis e
militares;

VI - fiscalizar a execugéo dos servigos de competéncia da Corporacao;

VIl - exercer total controle dos materiais de comunicacdo, viaturas e do servico
administrativo da Guarda Municipal;

VIII - zelar pela disciplina e hierarquia da Corporacao;

IX - envidar esforgos visando a convivéncia harmonica e a elevagdo da autoestima dos
integrantes da Corporacéo;

X - providenciar nos 6rgdos competentes a emissdo de credencial de Guarda Municipal;

XI - articular-se com as autoridades do Poder Publico estadual, da area policial e da defesa
civil, a fim de manter intercambio com tais organizacdes, visando a estreitar o relacionamento e
as acOes policiais que exigem apoio dessas autoridades.

Art. 9° S8o atribuigdes do cargo de Subcoordenador da Guarda Municipal:

| - fiscalizar a execugéo das ordens emitidas pelo Coordenador da Guarda Municipal,

Il - controlar o efetivo de todos os turnos;

I11 - organizar as relacdes de pessoal para a escala de servico da Corporagéo;

IV - promover a seguranga nos préprios municipais, orientando e instruindo os inspetores
guanto ao melhor emprego do pessoal e viaturas;
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V providenciar para que a Guarda Municipal esteja sempre em condigdes de exercer as
suas competéncias;

VI - fiscalizar e controlar o emprego do setor responsavel pelo sistema de radio/alarme
da Guarda Municipal;

VII - inspecionar o emprego do fardamento, equipamento, viaturas e os demais bens da
Corporagéo;

V11 - fiscalizar os servigos de rondas patrimoniais e escolares em todo 0 Municipio;

IX - fiscalizar e providenciar o melhor andamento dos servi¢cos administrativos
executados nos demais escaldes da Corporacdo, seguindo as medidas necessarias e 0s atos
disciplinares aos funcionarios que cometem faltas disciplinares;

X - fiscalizar o controle de viaturas e combustiveis distribuidos a Guarda Municipal;

XI - fiscalizar os livros oficiais de registros de ocorréncias;

XI1 - organizar e manter em dia 0s documentos referentes a realizacdo de horas extras,
folgas abonadas, férias e dispensas, de acordo com a legislacdo em vigor;

XI1I - organizar a documentacao referente aos processos administrativos e disciplinares
dos servidores, no &mbito da Guarda Municipal,

XIV - organizar e manter em dia uma relacdo nominal de todos os integrantes da
Corporagdo, com 0s respectivos enderecos e telefones;

XV - assinar documentos e tomar providéncias de carater urgente na auséncia ou
impedimento ocasional do Coordenador da Guarda;

XVI - promover reunides e atribuir tarefas dos demais inspetores, fiscalizando a execugéo
de todos os servicos na area operacional da Corporacéo;

XVII - educar e orientar permanentemente seus subordinados quanto ao comportamento
ético e postura profissional do Guarda Municipal.

Art. 10. Os integrantes da Guarda Municipal de Alfenas terdo carreira Gnica, denominada
“CARREIRA DE SERVICOS DA GUARDA MUNICIPAL - CSGM”, integrada pelos seguintes
cargos, dispostos hierarquicamente em relacdo ao grau de responsabilidade e complexidade de
suas atribuicdes:

| — Guarda Municipal I;

Il — Guarda Municipal II;

Il — Guarda Municipal I11;

IV — Guarda Municipal 1V — Classe Especial;
V — Guarda Municipal V — Subinspetor; e

VI — Guarda Municipal VI — Inspetor.

Paragrafo Unico. A tabela com a disposi¢do dos cargos, numero de vagas, pré-requisitos
de escolaridade e tempo de servigo, vencimentos, jornada de trabalho, descricdo sumaria das
funcOes integrantes da CSGM e correlagdo entre os cargos de Guarda Municipal entdo existentes
e aqueles dispostos nesta lei, cuja nomenclatura esta sendo alterada ou estdo sendo criados, é
aquela correspondente ao Anexo | desta lei.

Art. 11. Sdo atribui¢cdes comuns a todos os cargos integrantes da CSGM:

| - agir com lealdade a Corporacéo e as autoridades constituidas;

Il - dar protecdo aos bens municipais, servidores publicos, atender e orientar o publico
em geral,

Il - atuar nos procedimentos de seguranca dos servidores publicos municipais em
atividades por estes desenvolvidas em razdo das atribuicGes de seus cargos;
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IV prestar apoio aos servi¢cos municipais, em especial os de policia administrativa,
fiscalizacéo e Defesa Civil,

V - atuar nos procedimentos de seguranga do publico nos eventos promovidos pelo Poder
Publico Municipal e naqueles onde, a critério deste, seja necessaria a sua participacao;

VI - cumprir os procedimentos operacionais ou administrativos que lhes sejam
designados por autoridade superior;

VII - preencher relatorios e documentos oficiais inerentes as atribuicdes especificas de
seu cargo;

VIII - exercer, o Guarda Municipal de nivel mais elevado ou 0 mais antigo na classe
qguando no mesmo nivel hierarquico, natural lideranca sobre seus pares e servir-lhes de exemplo,
exigindo-lhes, quando for o caso, as devidas corre¢des de atitude;

IX - cumprir o Regimento Disciplinar da Guarda Municipal de Alfenas, o qual sera objeto
de norma municipal especifica, a ser editada pelo chefe do Poder Executivo;

X - responsabilizar-se pelos equipamentos e materiais utilizados no seu turno de trabalho,
zelando pela aplicacéo racional do recurso publico disponibilizado;

X1 - executar as atividades préprias de seu cargo, promovendo o clima de cooperacéo e
respeito matuo entre todos, de maneira a contribuir para um ambiente de trabalho saudavel e
harmonioso entre os integrantes da Corporacéo;

XI1 - participar das atividades de capacitacdo e formacao que lhe forem designadas;

X1 - dirigir veiculos, quando necessario para o desenvolvimento de atividades de
interesse publico e determinado expressamente pelos superiores hierdrquicos, observada a
habilitacdo especifica.

Art. 12. Sdo atribuicdes especificas dos cargos do quadro funcional da Guarda Municipal
de Alfenas as constantes no Anexo Il da presente lei.

Art. 13. O Anexo | da Lei Municipal n®4.246, de 6 de janeiro de 2011, no que diz respeito
a “CARREIRA DE SERVICOS DA GUARDA MUNICIPAL - CSGM?”, passa a vigorar na forma
do Anexo | desta lei.

Art. 14. A revisdo geral anual dos vencimentos dos servidores que integram a Corporacao
dar-se-a conforme o previsto na legislacdo municipal aplicavel aos demais servidores publicos
municipais.

CAPITULO IV
DA SELEGAO E DO INGRESSO

Art. 15. O ingresso na carreira da Guarda Municipal de Alfenas é acessivel a todos 0s
brasileiros, de ambos os sexos, observado o disposto nesta lei, bem como os seguintes requisitos:

| - ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou gozar das prerrogativas previstas no artigo 12
da Constituicdo Federal e demais disposicdes legais aplicaveis, no caso de portugués e estrangeiro;

Il - ter completado 18 (dezoito) anos de idade até a data de término do periodo da inscri¢éo
para realizagdo do concurso;

Il - possuir altura minima de 1,65m (um metro e sessenta e cinco centimetros), se
homem, e 1,59m (um metro e cinquenta e nove centimetros), se mulher;

IV - ter concluido Ensino Médio em instituicdo legalmente reconhecida;

V - possuir Carteira Nacional de Habilitacdo categoria A/B ou superior, expedida pelo
orgao oficial;
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VI - comprovar aptiddo fisica, mental e psicoldgica para o exercicio das atribuicbes do

cargo;
VII - ser considerado apto em exame toxicoldgico;
VIII - estar no gozo dos direitos civis e politicos;
IX - estar quite com as obrigac6es militares, quando do sexo masculino;
X - ndo registrar antecedentes criminais, achando-se no pleno exercicio de seus direitos
civis;

XI - ndo ter sido demitido ou exonerado de servi¢co publico (federal, estadual ou
municipal) em consequéncia de processo administrativo (por justa causa ou a bem do servigo
publico);

XI1 - ter a idoneidade moral comprovada por investigacdo social e certiddes expedidas
pelo Poder Judiciario estadual, federal e/ou distrital;

X111 - ser aprovado nas etapas que compdem o concurso publico de ingresso;

XIV - estar apto para portar arma.

Art. 16. O ingresso na carreira da Guarda Municipal de Alfenas dar-se-a no cargo de
Guarda Municipal I, sob o regime estatutario, mediante aprovacdo em concurso publico.

Art. 17. O candidato a Guarda Municipal seré investido no cargo ap6s aprovagao em todas
as fases do concurso publico, de acordo com os critérios estabelecidos em edital, mediante as fases
sucessivas:

| - prova objetiva de carater eliminatério e classificatorio;

Il - teste de aptiddo fisica (TAF) de caréater eliminatorio e classificatorio;

Il - avaliacdo psicolégica para averiguacdo quanto a adequabilidade para desempenho
das atribui¢es do Guarda Municipal de Alfenas, por meio dos critérios estabelecidos para o porte
e uso de arma de fogo, nos termos da legislacdo especifica, de carater eliminatorio; e

IV - exame toxicologico de carater eliminatorio.

Paragrafo unico. O edital para o concurso publico estipulara as exigéncias para cada uma
das fases elencadas neste artigo.

Art. 18. A avaliacdo psicologica destinar-se-4 a verificar, mediante o uso de instrumentos
psicolégicos especificos, as caracteristicas pessoais do candidato, a fim de analisar a sua
adequabilidade para a classe de Guarda Municipal por meio dos critérios estabelecidos para o
registro e porte de arma, em conformidade com o disposto na legislagdo federal pertinente em
vigor.

Art. 19. O exame toxicoldgico sera realizado por laboratorio especializado neste tipo de
teste.

Paragrafo unico. O exame toxicoldgico, de responsabilidade do candidato, de larga janela
de detecgdo, visa verificar a presenca de substancias entorpecentes ilicitas, causadoras de
dependéncia quimica ou psiquica de qualquer natureza, e sera exigido em fase propria do concurso
publico

Art. 20. Fica estabelecida reserva de 15% (quinze por cento) do total do nimero de vagas
em cada um dos cargos da CSGM destinadas a Guardas Municipais do sexo feminino.

Art. 21. Os candidatos nomeados ao cargo de Guarda Municipal estardo sujeitos ao
cumprimento de estagio probatdrio.
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CAPITULO V
DO ESTAGIO PROBATORIO

Art. 22. O estégio probatorio é o periodo de 3 (trés) anos de efetivo exercicio do servidor,
investido em cargo de provimento efetivo de Guarda Municipal, durante o qual é observada e
apurada pela Administracdo a conveniéncia ou ndo de sua permanéncia no servi¢o publico do
Municipio, nos termos da Lei Municipal n® 2.694, de 8 de junho de 1995, e suas alteracdes.

Art. 23. Para fins de confirmacdo no cargo, além dos fatores previstos na lei que rege o
Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio de Alfenas, serdo acrescidos,
exclusivamente, para avaliacdo do Guarda Municipal, os seguintes fatores:

| - subordinacao;

Il - conduta moral e profissional que se revele compativel com suas atribuicdes;

I11 - ndo cometimento de irregularidade administrativa grave;

IV - ndo ter condenacéo por ilicito penal doloso relacionado, ou ndo, com suas atribuicoes.

Art. 24. A Prefeitura Municipal de Alfenas, por intermédio de sua unidade administrativa
competente, mantera total controle e cadastro dos servidores ocupantes do cargo de Guarda
Municipal em estagio probatorio.

CAPITULO VI
DA PROMOCAO NA CARREIRA

Art. 25. Os critérios para a promog¢do na carreira da Guarda Municipal de Alfenas seréo
estabelecidos através de concurso interno de acesso de provas ou provas e titulos, que sera
promovido por Comissdo Permanente de Concursos da Prefeitura Municipal, com a participacdo
de representantes da Guarda Municipal de Alfenas.

Art. 26. As promoc0es serdo providas as classes imediatamente superiores em processo
homologado pelo Prefeito, de acordo com o edital do concurso.

Paragrafo Unico. Dar-se-a acesso, mediante promocdo, aos cargos superiores, da carreira
da Guarda Municipal de Alfenas:

| - havendo vagas disponiveis;

Il - mediante cumprimento de intersticio minimo de exercicio efetivo no cargo de que €
titular, nos termos desta lei ou de outra norma municipal que verse sobre o assunto;

Il - mediante aprovagdo em concurso de prova ou provas e titulos;

IV - mediante aprovacao em curso de aperfeicoamento especifico, quando o caso; e

V — havendo comprovacédo de aptiddo fisica, mental e psicoldgica para o exercicio das
atribuicdes do cargo superior almejado.

Art. 27. O concurso de acesso, mediante promogao, aos cargos superiores da carreira da
Guarda Municipal de Alfenas ocorrera, no minimo, a cada 3 (trés) anos, desde que seja certificada
a existéncia de vagas, dotacao orcamentaria e expressa autorizagdo do chefe do Poder Executivo.

8§ 1° Sem prejuizo do prazo estabelecido no caput deste artigo, 0s concursos de acesso,
mediante promocdo, poderdo ser realizados pela Administracdo sempre que esta 0s considerar
necessarios, em vista de atendimento ao interesse publico.
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§ 2° Se 0 nimero de candidatos habilitados ao concurso de acesso for inferior ao numero
de vagas, as remanescentes permanecerdo no aguardo de seu preenchimento por ocasido do novo
concurso.

Art. 28. O concurso de acesso, mediante promocao, tera validade de um ano, a partir da
publicacdo do respectivo edital de homologacéo, podendo ser prorrogado por igual periodo.

Art. 29. Durante o periodo de vigéncia do concurso de acesso poderd a Administracao
proceder a promocdo dos candidatos aprovados, respeitada a ordem de classificacdo final,
mediante existéncia de vagas e expressa autorizacdo de autoridade competente.

Art. 30. Os concursos de acesso, mediante promogéo, para 0s cargos superiores da carreira
da Guarda Municipal de Alfenas serdo realizados de acordo com as seguintes fases:

| - primeira fase: avaliacdo dos requisitos exigidos para habilitacdo dos candidatos
inscritos, de carater eliminatdrio;

Il - segunda fase: prova objetiva, de carater eliminatorio e classificatorio;

I11 - terceira fase: prova de titulos, quando for o caso, de caréater classificatorio.

Art. 31. Estara habilitado para inscricdo no concurso de acesso, mediante promocao, ao
cargo Guarda Municipal 1l o Guarda Municipal | que cumprir 0s seguintes requisitos:

| - ter concluido o periodo de estagio probatorio no cargo de Guarda Municipal I;

Il - estar apto e sem restricbes que impecam o titular do cargo de exercer plenamente,
inclusive em periodo noturno, em escalas de revezamento e plantdo, as atividades de Guarda
Municipal;

I11 - ser considerado assiduo e pontual, nos termos do Decreto regulamentador;

IV - estar com o porte de arma ativo;

V - enquadrar-se nas defini¢cbes de bom comportamento, de acordo com as normas
estabelecidas no Regimento Disciplinar da Guarda Municipal de Alfenas;

VI — possuir os pré-requisitos de escolaridade, capacitacdo e tempo de servigo publico na
Guarda Municipal exigidos para o cargo.

Art. 32. Estard habilitado para inscricdo no concurso de acesso ao cargo Guarda
Municipal 111 0 Guarda Municipal Il que cumprir os seguintes requisitos:

| - estar apto e sem restricGes que impecam o titular do cargo de exercer plenamente,
inclusive em periodo noturno, em escalas de revezamento e plantdo, as atividades de Guarda
Municipal,

Il - ser considerado assiduo e pontual, nos termos do Decreto regulamentador;

I11 - estar com o porte de arma ativo;

IV - enquadrar-se nas definicbes de bom comportamento, de acordo com as normas
estabelecidas no Regimento Disciplinar da Guarda Municipal de Alfenas; e

VI - possuir os pre-requisitos de escolaridade, capacitacdo e tempo de servigo publico na
Guarda Municipal exigidos para o cargo.

Art. 33. Estara habilitado para inscrigdo no concurso de acesso ao cargo de Guarda
Municipal 1V — Classe Especial o Guarda Municipal 111 que cumprir 0s seguintes requisitos:
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I - estar apto e sem restrigdes que impegcam o titular do cargo de exercer plenamente,
inclusive em periodo noturno, em escalas de revezamento e plantdo, as atividades de Guarda
Municipal;

Il - ser considerado assiduo e pontual, nos termos de regulamento;

I11 - estar com o porte de arma ativo;

IV - enquadrar-se nas definicbes de bom comportamento, de acordo com as normas
estabelecidas no Regimento Disciplinar da Guarda Municipal de Alfenas;

V - possuir os pré-requisitos de escolaridade e tempo de servigo publico na Guarda
Municipal exigidos para o cargo.

Art. 34. Estara habilitado para inscricdo no concurso de acesso ao cargo de Guarda
Municipal V - Subinspetor o Guarda Municipal IV que cumprir 0s seguintes requisitos:

| - estar apto e sem restricbes que impecam o titular do cargo de exercer plenamente,
inclusive em periodo noturno, em escalas de revezamento e plantdo, as atividades de Guarda
Municipal;

Il - ser considerado assiduo e pontual, nos termos de regulamento;

I11 - estar com o porte de arma ativo;

IV - enquadrar-se nas definicbes de bom comportamento, de acordo com as normas
estabelecidas no Regimento Disciplinar da Guarda Municipal de Alfenas;

V - possuir os pré-requisitos de escolaridade e tempo de servico publico na Guarda
Municipal exigidos para o cargo.

Art. 35. Estard habilitado para inscricdo no concurso de acesso ao cargo de Guarda
Municipal VI - Inspetor o Guarda Municipal V - Subinspetor que cumprir 0s seguintes requisitos:

| - estar apto e sem restricbes que impecam o titular do cargo de exercer plenamente,
inclusive em periodo noturno, em escalas de revezamento e plantdo, as atividades de Guarda
Municipal;

Il - ser considerado assiduo e pontual, nos termos de regulamento;

I11 - estar com o porte de arma ativo;

IV - enquadrar-se nas definicbes de bom comportamento, de acordo com as normas
estabelecidas no Regimento Disciplinar da Guarda Municipal de Alfenas;

V - possuir os pré-requisitos de escolaridade e tempo de servico publico na Guarda
Municipal exigidos para o cargo.

Art. 36. Em caso de empate entre os candidatos que participarem do concurso de acesso
destinado a promocgdo na carreira, serdo adotados 0s seguintes critérios para desempate,
sucessivamente:

| - possuir maior tempo de efetivo exercicio na carreira da Guarda Municipal de Alfenas;

Il - ter idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, nos termos da Lei Federal n® 10.741,
de 1° de outubro de 2003, entre si e frente aos demais, sendo que sera dada preferéncia ao de idade
mais elevada;

[11 - obtiver maior nota na prova objetiva;

IV - obtiver maior nota na prova de conhecimentos especificos;

V - ser mais idoso entre aqueles com idade inferior a 60 (sessenta) anos;

VI - apresentar maior tempo de efetivo exercicio no cargo anteriormente ocupado.
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Art 37. A aptidao para o porte de arma sera aferida pela Administracdo Publica Municipal
em conformidade com a legislacdo federal vigente, a partir da avaliacdo realizada para o porte
funcional de arma de fogo.

CAPITULO VII
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 38. O horério de trabalho do Guarda Municipal sera fixado pelo Coordenador da
Corporacéo, de acordo com a natureza e necessidade do servi¢o, ndo podendo ser ultrapassado o
limite de 40 (quarenta) horas semanais, observado o disposto no Anexo | desta lei, ficando o
servidor sujeito a escalas de revezamento e plantdes.

8§ 1° A jornada de trabalho normal estipulada no caput deste artigo podera ser reduzida
ou ampliada, mediante Portaria, observando-se o limite maximo de 2 (duas) horas diarias, tanto
para a reducdo quanto para a extensdo, com vencimentos proporcionais ao parametro legal fixado,
devendo ser atestada, em qualquer caso, a anuéncia do servidor e a necessidade da Corporacao,
além de verificada a viabilidade orgcamentéria e financeira para a formalizacédo do ato.

§2° Em caso de necessidade do servico, a jornada podera ser alterada, em funcdo das
peculiaridades da designacéo, para o0s seguintes regimes de revezamento:

| - 12 (doze) por 36 (trinta e seis) horas; ou
Il - 12 (doze) por 24 (vinte e quatro) por 12 (doze) por 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 39. Serdo concedidas folgas mensais, além das legalmente previstas, nao
cumulativas, aos servidores de carreira da Guarda Municipal que cumprirem sua jornada mensal
de trabalho em regime de revezamento e plantbes, observado o periodo minimo de um més de
trabalho neste regime para ter direito ao mencionado beneficio adicional, conforme regulamento
a ser expedido pela Secretaria Municipal de Defesa Social, na seguinte proporgéo:

| — 1 (uma) folga adicional mensal para o Guarda Municipal que exercer suas atividades
em regime de revezamento 12 X 36 horas; e

Il — 2 (duas) folgas adicionais mensais para o Guarda Municipal que exercer suas
atividades em regime de revezamento 12 X 24 X 12 X 48 horas.

Art. 40. As convocacdes dos servidores da Guarda Municipal serdo feitas com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, exceto em casos de calamidade publica,
catastrofes, situacOes de emergéncia ou outras circunstancias imprevisiveis.

Art. 41. Pela natureza singular do servigo, as faltas e os atrasos dos integrantes da
Corporacéo serdo disciplinados em ato regulamentar expedido pelo Poder Executivo.

_ CApPITULO VIII
DA CAPACITAGAO DO PESSOAL DA GUARDA MUNICIPAL

Art. 42. Fica institucionalizado como atividade permanente da Guarda Municipal o
treinamento de seu pessoal, tendo como objetivos:

| - criar e desenvolver mentalidade, habitos e valores necessarios ao digno exercicio da
funcdo publica;
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II - capacitar o servidor da Guarda Municipal para o desempenho de suas atribuicdes,
orientando-o0 no sentido de obter os resultados desejados pela Administracdo e requeridos pela
comunidade;

I11 - estimular o rendimento funcional do pessoal da Guarda, criando condicGes propicias
para o seu constante aperfeicoamento.

Art. 43. O treinamento basico do efetivo da Guarda Municipal seré de dois tipos:

| - de integragéo, com a finalidade de integrar o novo servidor da Guarda em seu ambiente
de trabalho, por meio da apresentacdo da organizacdo e do funcionamento da Administracao
Municipal, bem como de técnicas de relagdes humanas no servico; e

Il - de formacdo, com o objetivo de dotar o servidor da Guarda de melhores
conhecimentos e técnicas referentes as atribuicdes que desempenha, mantendo-o
permanentemente atualizado e preparando-o para execucao de tarefas mais complexas, com vistas
a promogao.

Paragrafo Unico. O treinamento de que trata o caput deste artigo podera ser realizado
mediante a utilizacdo de Educacdo a Distancia — EAD, para aquelas atividades que sejam
compativeis e que ndo exijam atividade fisica presencial.

CAPITULO IX
DO CONTROLE DA GUARDA MUNICIPAL

Art. 44, O funcionamento da Guarda Municipal de Alfenas serd acompanhado pelos
seguintes 6rgaos permanentes e autbnomos:

| - 0 controle interno seré exercido pela Corregedoria da Guarda Municipal, para apurar
as infragdes disciplinares atribuidas aos integrantes de seu quadro; e

Il - o controle externo sera exercido pela Ouvidoria Guarda Municipal, para receber,
examinar e encaminhar reclamacdes, sugestfes, elogios e denincias acerca da conduta de seus
dirigentes e integrantes e das atividades do érgdo, propondo solucdes, oferecendo recomendacoes
e informando os resultados aos interessados, garantindo-lhes orientacdo, informacao e resposta.

Secdo |
Da Corregedoria da Guarda Municipal

Art. 45. A Corregedoria da Guarda Municipal de Alfenas tem por objetivo apurar, por
forca de denuncia, a responsabilidade dos servidores publicos que integram a estrutura
administrativa da corporagdo, mediante abertura de inquéritos e sindicancias e instauracdo dos
processos administrativos pertinentes.

§ 1° A Corregedoria da Guarda Municipal sera composta pelo Corregedor da Guarda e
por uma Comissdo de Processo Disciplinar nomeada pelo Prefeito Municipal, composta por 3
(trés) Guardas Municipais ocupantes do cargo de Guarda Municipal IV — Classe Especial, a qual
tera mandato de 2 (dois) anos, permitida uma unica reconducdo para 0 mesmo cargo, por igual
periodo.

§ 2° Aos integrantes da Comissdo de Processo Disciplinar serd devida uma gratificacdo
correspondente a 30% (trinta por cento) do vencimento do nivel e padrdo inicial do cargo de cada
servidor nomeado para dela participar, a qual sera devida enquanto durar 0 mandato e paga
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somente nos meses em que houver a efetiva atuacdo da Comissdo, devidamente atestada pelo
Corregedor da Guarda e ratificada pelo Secretario Municipal de Defesa Social.

Subsecdo Unica
Do Corregedor da Guarda Municipal

Art. 46. Sdo competéncias do Corregedor da Guarda Municipal:

| - averiguar infragdes disciplinares que envolvam integrantes da Guarda Municipal
quando determinado pelo Coordenador da Guarda, ou quando de qualquer forma for levado ao seu
conhecimento;

Il - assumir a apuracao das infracGes disciplinares por meio de instauracao de sindicancia,
assessorar 0 Coordenador da Guarda quando da instauragéo, instrucdo e deciséo de processo
administrativo disciplinar;

Il - requisitar ou solicitar 0os documentos necessérios a instruirem os respectivos
procedimentos, inclusive de outros 6rgaos publicos;

IV - manter atualizado, por todos os meios de identificagdo o registro dos antecedentes
funcionais dos integrantes da Instituicéo;

V - requisitar ou solicitar o comparecimento de funcionarios que exercam funcdes nas
reparticdes da Guarda Municipal,

— fiscalizar os integrantes da Guarda Municipal, inclusive por meio de exteriorizacéo
que garanta a eficiéncia de suas especificas atribuicoes;

V11 —acompanhar ocorréncias policiais envolvendo membros da Guarda Municipal; e

VIII - adotar, de oficio ou quando provocadas, quaisquer outras providéncias necessarias
ao fiel desempenho das atribuicdes que lhe séo conferidas nesta lei.

Art. 47. O Corregedor da Guarda terd mandato de 2 (dois) anos, permitida a reconducéo,
e sera escolhido e nomeado pelo Prefeito Municipal, dentre os ocupantes do cargo de provimento
efetivo de Subinspetor ou Inspetor, tdo logo quando forem preenchidas vagas suficientes
destinadas a estes cargos.

81° Apos a entrada em vigéncia desta lei, enquanto ndo forem preenchidas vagas
suficientes, destinadas aos cargos de Inspetor e/ou Subinspetor, a funcdo de Corregedor podera
continuar sendo designada dentre os Guardas Municipais 1V — Classe Especial.

8§ 2° O Corregedor podera autorizar os integrantes dos quadros da Corregedoria a realizar
em todo o Municipio, ou excepcionalmente fora dele, diligéncias em trajes civis no exercicio das
atividades funcionais.

8§ 3° O Corregedor da Guarda so perderd o mandato por decisdo da maioria absoluta da
Camara Municipal, fundada em raz&o relevante e especifica.

Art. 48. Ao servidor da Guarda Municipal que for nomeado para a fungé@o de Corregedor
da Guarda sera devida uma gratificacdo correspondente a 50% (cinquenta por cento) do
vencimento do nivel e padrdo inicial do cargo de Inspetor, devida enquanto durar o seu mandato.

Secéo Il
Da Ouvidoria da Guarda Municipal

Art. 49. A Ouvidoria da Guarda Municipal de Alfenas tem as seguintes atribuicdes:
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| - receber:

a) dendncias, reclamacdes e representacGes sobre atos considerados arbitrarios,
desonestos, indecorosos ou que violem os direitos humanos individuais ou coletivos praticados
por integrantes da Guarda Municipal de Alfenas;

b) sugestdes sobre o funcionamento dos servicos prestados pela Corporacéo;

C) sugestdo de integrantes da Corporacédo sobre o funcionamento dos servigos prestados,
bem como dendncias a respeito de atos irregulares praticados na execucdo desses Servigos,
inclusive por superiores hierarquicos.

Il - verificar a pertinéncia das denlncias, reclamagdes e representacdes, propondo ao
Coordenador da Guarda Municipal a adocdo das medidas destinadas a apuracdo de
responsabilidades administrativas, civis e criminais, quando houver indicios ou suspeita de crime;

I11 - propor a Secretaria Municipal de Defesa Social:

a) a adoc¢do das providéncias que entender pertinentes, necessarias ao aperfeicoamento
dos servicos prestados a populacéo, justificando-as;

b) a realizacdo de pesquisas, seminarios e cursos versando sobre assuntos de interesse e
sobre temas ligados aos direitos humanos, divulgando os resultados desses eventos motivando a
proposta;

IV - organizar e manter atualizado arquivo da documentacéo relativa as dendncias, as
reclamacdes, as representacdes e as sugestdes recebidas;

V - requisitar, diariamente, de qualquer 6rgdo municipal, informacdes, certiddes, copias
de documentos ou volumes de autos relacionados com investigagdes em curso, sem o pagamento
de quaisquer taxas, custas ou emolumentos;

VI - dar conhecimento, sempre que solicitado, das dendncias, reclamacbes e
representacdes recebidas, ao Secretario Municipal de Defesa Social e ao Coordenador da Guarda
Municipal;

VIl - manter sigilo sobre as denuncias e reclamacg6es recebidas, bem como sobre sua
fonte, providenciando junto aos 6rgdos competentes, caso se faca necessario, protecdo aos
denunciantes;

VIII - recomendar aos 6rgdos da Administracdo a adocdo de mecanismos que dificultem
e impecam a violacdo do patriménio publico e outras irregularidades comprovadas, praticadas por
servidor publico do quadro da Guarda Municipal de Alfenas;

IX - propor seminarios, pesquisas e cursos inerentes aos interesses da Guarda Municipal,
objetivando aprimorar o bom andamento da Corporacgéo; e

X - elaborar e publicar anualmente relatérios de suas atividades.

Pardgrafo Unico. Serd mantido servico telefénico destinado a receber as denuncias e
reclamacdes, garantindo-se sigilo da fonte de informacé&o.

Art. 50. O Ouvidor da Guarda tera mandato de 2 (dois) anos, permitida a reconducao, e
sera escolhido e nomeado pelo Prefeito Municipal, dentre os ocupantes do cargo de provimento
efetivo de Subinspetor ou Inspetor, tdo logo quando forem preenchidas vagas suficientes
destinadas a estes cargos.

8 1° Apods a entrada em vigéncia desta lei, enquanto ndo forem preenchidas vagas
suficientes, destinadas aos cargos de Inspetor e/ou Subinspetor, a fungdo de Corregedor podera
continuar sendo designada dentre os Guardas Municipais IV — Classe Especial.

§ 2° O Ouvidor da Guarda s6 perder4d o mandato por decisdo da maioria absoluta da
Camara Municipal, fundada em razdo relevante e especifica.
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Art 51. Ao servidor da Guarda Municipal que for nomeado para a fungéo de Ouvidor da
Guarda sera devida uma gratificacdo correspondente a 50% (cinquenta por cento) do vencimento
do nivel e padrdo inicial do cargo de Inspetor, devida enquanto durar o seu mandato.

Art. 52. Anomeagcéo para as fungdes de confianca de Ouvidor e Corregedor, bem como
para 0s cargos de provimento em comissdo de Subcoordenador e Coordenador da Guarda
Municipal devera ser precedida de:

| — escolha, mediante eleicdo a ser realizada pelos guardas municipais, de uma lista
com no minimo 3 (trés) nomes para cada um dos cargos e fung¢Ges descritos no caput;

Il — sabatina, pela Camara Municipal, dos eleitos e indicados pela Guarda Municipal
para ocupar os referidos cargos e funcoes; e

I11 — designacdo e nomeacao pelo Prefeito Municipal, através de Portaria.

CAPITULO X
DO UNIFORME, VIATURAS, EQUIPAMENTOS E ARMAMENTO

Art. 53. Aos Guardas Municipais serdo fornecidos, gratuitamente, coletes balisticos,
armamento e equipamentos necessarios ao bom andamento de suas atribuicées.

Paragrafo Unico. O fardamento devera ser adquirido pelos Guardas Municipais com
recursos provenientes do auxilio-fardamento, instituido pela Lei Municipal n® 4.897, de 18 de
dezembro de 2019, e suas posteriores alteracdes.

Art. 54. A Guarda Municipal de Alfenas dispord de normas sobre a padronizagédo e o
emprego de viaturas, uniformes, armamento e equipamentos utilizados para o cumprimento de
suas competéncias, conforme previsto em regulamento baixado pelo chefe do Poder Executivo.

Art. 55. Os recursos materiais da Guarda Municipal serdo usados somente em servico e
deverao permanecer guardados em lugar apropriado em instalacdes publicas municipais, de acordo
com as recomendacdes do Coordenador da Corporacéo.

CAPITULO XI
DO ENQUADRAMENTO

Art. 56. Imediatamente a entrada em vigor desta lei, o Prefeito Municipal constituira
Comissdo de Enquadramento, da qual fardo parte dois servidores da Guarda Municipal e um
servidor lotado no Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura.

Art. 57. Os atuais Guardas Municipais, observada a correlagcdo constante da Tabela Il do
Anexo | desta lei e respeitados os principios constitucionais do direito adquirido e da
irredutibilidade de vencimentos, serdo enquadrados nas classes e padrdes de vencimento da CSGM
constante da Tabela | do Anexo | desta lei, considerados:

| — 0 atual vencimento do servidor;

Il — o tempo de servico publico prestado junto a Guarda Municipal de Alfenas; e

Il — a formacdo profissional em servi¢co ou em cursos técnicos de nivel médio, curso
superior e poés-graduacdo, desde relacionados as atividades da Guarda Municipal, a serem
definidos em regulamento.
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Art 58 O servidor ocupante do cargo de Guarda Municipal, ja estavel, deverd ser
enquadrado na classe e padrdo de vencimento da CSGM correspondentes ao seu nivel de
escolaridades e tempo de exercicio no cargo.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 59. Aplicam-se aos integrantes da Guarda Municipal as disposi¢cdes da legislacdo
federal aplicavel, bem como das normas municipais que regem o Regime Juridico e o Plano de
Cargos, Carreiras e Vencimentos dos demais servidores publicos do Municipio de Alfenas, naquilo
que ndo sejam incompativeis com a presente lei.

Art. 60. E assegurado ao servidor da Guarda Municipal o direito de representacio, quando
se julgar prejudicado por ato ilegal, irregular ou injusto praticado por superior hierarquico, desde
que o faca segundo as normas vigentes, com respeito e urbanidade.

Art. 61. Fica autorizada a adequacdo dos vencimentos dos cargos de Coordenador e de
Subcoordenador da Guarda Municipal de Alfenas, integrantes do Anexo | da Lei Municipal n°
4.985, de 4 de janeiro de 2021, alterada pela Lei Municipal n® 5.035, de 10 de agosto de 2021 e
pela Lei Municipal n°® 5.274, de 3 de abril de 2024, os quais serdo majorados para 0s seguintes
valores:

| — Coordenador da Guarda Municipal: R$ 10.360,52 (dez mil, trezentos e sessenta reais,
cinguenta e dois centavos);

I — Subcoordenador da Guarda Municipal: R$ 10.017,38 (dez mil e dezessete reais, trinta
e oito centavos).

Art. 62. Ficam mantidas integralmente as disposi¢fes da Lei Municipal n® 4.987, de 18
de dezembro de 2019, que instituiu a gratificacdo de atividade de risco e o auxilio-fardamento aos
Guardas Municipais, alterada pela Lei Municipal n® 5.145, de 2 de maio de 2022.

Art. 63. O Poder Executivo expedira os atos que se fizerem necessarios a regulamentacdo
das disposic¢des desta Lei.

Art. 64. As despesas com a execucdo desta lei correrdo por conta das verbas préprias
consignadas nas respectivas leis orcamentarias anuais do Municipio.

Art. 65. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo efeitos a partir de
1° de janeiro de 2025.

Art. 66. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial a Lei Municipal n®4.347,
de 9 de dezembro de 2011, que concede adicional de risco de morte aos Guardas Municipais.
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CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO - CORRELACAO:

Denominacdo Atual

Denominacdo Proposta

Guarda Municipal |

Guarda Municipal |

Guarda Municipal 11

Guarda Municipal 11

Guarda Municipal 111

Guarda Municipal 111

Guarda Municipal IV

Guarda Municipal IV — Classe Especial

Sem correlacéo

Guarda Municipal V — Subinspetor

Sem correlacéo

Guarda Municipal VI — Inspetor
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ANEXO 11
ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS CARGOS DO QUADRO FUNCIONAL DA CSGM

I - GUARDA MUNICIPAL VI - INSPETOR:

a) chefiar e coordenar as atividades a serem desenvolvidas pela Guarda Municipal no turno em que
se encontre escalado, de acordo com as determinagdes do Coordenador e Subcoordenador da
Guarda Municipal;

b) executar a fiscalizacdo de policiamento dos servi¢os, com auxilio dos integrantes da Guarda
Municipal designados para as fungdes de Subinspetor, Classes Especiais e Guardas Municipais;

11 - GUARDA MUNICIPAL V - SUBINSPETOR:

a) sob o comando do Inspetor, chefiar e coordenar a atuagéo dos integrantes da Guarda Municipal sob
sua responsabilidade, distribuindo tarefas, ordens e servigos aos integrantes das Classes Especiais
e Guardas Municipais;

a) fiscalizar o emprego e incentivar os cuidados com viaturas, armamentos, fardamento, material e
equipamentos no ambito de sua area de atuacao;

b) executar rondas de verificagdo de servico e pessoal no setor para o qual foi escalado.

111 - GUARDA MUNICIPAL IV - CLASSE ESPECIAL.:

a) sob o comando do Subinspetor, distribuir ordens e servicos aos demais integrantes da Guarda
Municipal, assegurando a observancia das ordens emanadas pelos seus superiores hierarquicos em
sua area de atuacdo;

b) realizar rondas periddicas nos postos e escolas determinadas pela sua chefia, comunicando ao seu
superior imediato as ocorréncias verificadas;

C) prestar apoio e auxilio a seus subordinados, sempre que solicitado ou designado;

d) orientar seus subordinados quanto & execucgdo correta dos trabalhos desenvolvidos pela Guarda
Municipal.

IV - GUARDA MUNICIPAL III:
a) dirigir a viatura/motocicleta da Guarda Municipal que Ihe for designada, de acordo com as normas
de transito, zelando pela sua manutencdo e funcionamento, bem como de seus equipamentos e
acessorios;
b) policiamento a pé, patrulhamento escolar e auxiliar de viaturas.

V - GUARDA MUNICIPAL II:
a) operar os equipamentos de radio da Guarda Municipal e os equipamentos de alarme instalados em
prédios publicos, bem como atender as ligacGes radiotelefénicas dirigidas a Guarda Municipal.
b) policiamento a pé, patrulhamento escolar, composicdo do setor administrativo e auxiliar de
viaturas.

VI - GUARDA MUNICIPAL I:
Guarda Municipal nos primeiros anos de exercicio das atividades da CSGM, incluindo o periodo de curso
e estagio probatério, com funcgdes de policiamento a pé, rondas escolares, patrulha, posto de policiamento
comunitario e sala de operagdes.
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